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2. Généralités :

2.1. Description succincte du projet

Le projet « Coordination du GAL » comprend les 6 actions suivantes :

Animation du GAL : veiller au bon fonctionnement des différentes instances décisionnelles du GAL et
de la représentativité des opérateurs concernés ; animer les séances de préparation a I'auto-
évaluation ; apporter aux chargés de mission les informations/outils/techniques nécessaires a la
bonne mise en ceuvre de leurs projets.

Assurer la mise en ;euvre de la SDL en s’assurant de la coordination/articulation des différents projets,

tout en veillant au respect des objectifs/budgets et a la cohérence d’ensemble ; en participant aux

Comités de projets ; en coordonnant et assurant le suivi des indicateurs des projets ; en appuyant les

initiatives et nouveaux projets sur le territoire ; en coordonnant le travail de 'ensemble des partenaires

impliqués dans les fiches projets et les séances de préparation a 'autoévaluation du GAL et de ses
partenaires, ainsi que les activités de coopération interterritoriale/transnationale et en veillant a la
pérennisation des actions du GAL.

Coordination, gestion comptable, financiére et RH du GAL : mise en place des procédures de suivi

comptable spécifiques a LEADER ; en matiére de gestion RH : recrutement du personnel nécessaire

et son évaluation ; en matiére de gestion administrative : négociation des fiches auprés des
administrations fonctionnelles ; administration générale du GAL; planification et organisation des CA,

AG et bureaux ; aide a I'organisation des comités semestriels de projets ;

Formation et acquisition des compétences : évaluer les besoins en formation des différents chargés

de mission et assurer le suivi de ces formations; participer aux formations spécifiques pour I'Appui

technique.

Communication : diffuser et vulgariser le programme LEADER ; assurer la communication sur les

projets aupres des partenaires et des citoyens du territoire.

Capitalisation : capitaliser/diffuser/exploiter les résultats des actions et projets dont la méthode est

innovante, originale et transférable a d’autres territoires ; participer aux réseaux wallons, belges et

européens de développement rural.

2.2. Objectifs du projet

L’objectif général du projet « Coordination du GAL » est de garantir la mise en ceuvre de la stratégie de
Développement Local (SDL) du GAL en finangant un Coordinateur ou Appui technique dont la fonction
est:

> D’animer et de coordonner 'ensemble des actions du GAL,

> D’assurer la cohérence d’ensemble de ces projets,

> D’assumer la responsabilité de la gestion financiére, de la gestion du personnel, de la
gestion des relations avec les administrations et les partenaires, publics et privés.
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2.4. Liste du personnel engagé (pour tous les projets du GAL et opérateurs y compris les

stagiaires et les bénévoles)

Nom, prénom Projet ETP <ou> TO Tf
25 ans

Thise Annabel FP6 Coordination 1 >25 ans 01/02/17 26/08/19
Voglaire Cécile FP2 Culture 0,5 >25 ans 15/10/2017

Alaerts Romain * FP1 Agriculture 1 >25 ans 21/11/2017 | 19/05/18
Fernandez Laetitia FP4 Mobilité 3/5 >25 ans 21/11/2017 | 20/06/19
Theys Caroline FP3 Tourisme 1 >25 ans 01/03/2018 | 01/07/19
Servais Olivier FP 7 Esp partagé | 0,5 >25 ans 01/08/2018 | 24/01/20
Dumont Valérie-Anne FP1 Agriculture 0,8 >25 ans 7/8/2018 Fin 2021
Van Malder Laurence FP6 Formation 0,8 >25 ans 7/8/2018 Juin 19
Pascal Cambier FP6-5-4-1 1 >25 ans 10/12/2018 | 9/3/2019
Nicolas Rosen FP6 Formation 1 >25 ans 02/05/2019

Servais Olivier FP6 Coordination | 0,6 >25 ans 19/09/19

Marchand Pauline FP4 Mobilité 0,5 >25 ans 04/11/19

Seraille Pierre FP 7 Esp partagé | 0,75 >25 ans 01/02/20

Rossez Caroline Coopé + Coordi 0.8 >25 ans 02/03/20

TO : date du début de I'engagement ou de I'affectation sur le budget de la programmation Leader 2014-

2020

Tf : date de la fin du contrat ou de I'affectation sur le budget de la programmation Leader 2014-2020

2.5. Modifications du partenariat

Aucune.

2. Activités durant la période

2.1. Description des activités

1. Animation et coordination des actions du GAL.

La période de travail en matiere de coordination a été marquée a la fois par la reprise de la
coordination par le nouveau coordinateur engagé en décembre dernier, par la gestion de la crise
sanitaire, l'arrivée en mars de Caroline Rossez en tant qu’assistante a la coordination et a la
communication et I'amélioration des outils de communication.

Animation des instances : préparation/participation aux CA et bureau. Gestion de la crise avec le
Bureau.

Comité de projet : Organisation et suivi du Comité de projet du 11/03/2020 et comité de lancement
Coopération le 04/02/20.

Gestion du personnel :
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Accompagnement des chargés de mission, y compris les nouveaux engagés au sein des
partenaires. Explication de la stratégie, du partenariat, des outils de gestion. Recrutement de la
chargé de mission Coopération et de I'animatrice Atelier d’insertion. Gestion des prestations, mise
en place du télétravail durant le confinement, suivi régulier des chargés de mission a distance (suivi
individuel par téléphone ou vidéo-conférenec). Mise en place d’un rdv d’équipe hebdomadaire.
Gestion des congés Corona.

Gestion financiére : suivi des DC pour le 1, 2, 3 Trim 2019 des projets gérés par 'ASBL (12 DC)
et élaboration des DC du 1°" T 2020. Réunion de travail et échange de documents avec le comptable,
cléture comptable 2019 et élaboration du budget 2020. Elaboration d’'un plan de trésorerie et
introduction de demande de crédit pont chez Credal. Récupération de frais auprés des partenaires
(Gazette). Paiement des factures. Elaboration d'un budget prévisionnel 2022 et demande de
moyens complémentaires.

Coopération :
Mise en route de la fiche-projet avec WBI, organisation du recrutement, relance des contacts avec
les partenaires trans-nationnaux, suivi administratif des premiers marchés. Suivi méthodolgique.

Coordination générale :

Participation aux comités de pilotage de projet : Abbaye le 25/06/2020.

Organisation des réunions d’équipe mensuelle. Des réunions de I'équipe au sens large, composée
de tous les chargés de mission ont lieu une fois par mois avec pour theémes : communication,
préparation de la gazette, échanges sur les projets en cours, planifications des activités, auto-
évaluation, ...

Soutien des chargés de mission dans leurs actions: mise en route processus Agricoeur,
méthodologie Mobilité, partenariats Formation, mise en route Coopération, ...

Mobilisation du partenariat :
Rencontre des différents Colleges (21 et 22/01) et organisation d’'une rencontre des 3 bourgmestres
(03/02/2020).

Vie du réseau :

Participation aux réunions de coordinateurs de GAL (Haneffe, le 04/02/20 + vidéoconférence),
notamment sur la gestion de la crise.

2. Communication

Coordination de I'édition n°5 de la GAZETTE : récolte des textes, correction, recherche illustration,
contacts avec le graphiste, diffusion sur le territoire.

Finalisation d’une plaquette de présentation du GAL. Elaboration d’'un document de synthese
d’avancement des projets destinés aux partenaires communaux.

Refonte compléte du site web avec l'aide d’un infographiste et la mobilisation de I'équipe. Nouveau
graphisme, nouvelle structure, nouveaux contenus. Nouvelle présentation de chaque projet,
présentation des actions réalisées par le passé, mise en place d’un agenda du GAL et un agenda
culturel.

Mise en place d’'une newsletter mensuelle : graphisme, contenu, édition, mise a jour de la base de
données. Diffusion en juin 2020.
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4. Etat d’avancement des fiches projets

Nom de la fiche

Budget

Etat des négociations

Date de notification
de ’'AM

Initiatives pour la production,
la diffusion et la promotion des
produits locaux

(FP1- Agriculture — GAL)

237.551,98€

Version finale approuvée par
le CAdu28/6/2017 et
transmise a I'administration le
5/7

Arrété ministériel
signé le 13 octobre —
Notifié le 23 octobre
2017 par mail

Patrimoine et Citoyenneté (FP2
— Culture - CCG)

142.865,28€

Achevées - Version finale
approuvée en CAdu 9/8 et
déposée a I'administration le
18/8/2017

Convention de
cofinancement signée
par la ministre A.
Greolile 4/10/17

« 4 bras ouverts » : Relais du
Visiteur (FP3 — Tourisme - SIG)

255.688,4 €

Achevées au 24/5/2017
Version finale approuvée par
le CAdu12/6/2017

Notification de la
sighature de I’'AM le
19 décembre 2017

Intermobilité
(FP4 — Mobilité - GAL)

135.612,12€

Achevées -
Version finale approuvée par
le CA du 28/6/2017

Arrété ministériel
signé le 4/10/2017 —
Notifié le 10/10/17
par courrier

Centre de formation aux 265.251,62 | Achevées au 4/9/2017 — AM signé le
« métiers du terroir » € Version modifiée soumise au 8/10/2018
(FP5 — Formation - GAL CA du 26 mars pour tenir
compte du démarrage tardif
Coordination du GAL 151.650€ Achevées AM signé le 9
(FP6 — Coordination - GAL) (ph 1) décembre 2016
337.000€
(total)

Nouveau Réseau d’espaces
ruraux partagés
(FP7 — Porteur Asbl Le Monty)

142.865,27€

Achevées en juin 2018 —
Approbation de la fiche finale
au CA du 15 mai 2018

AM signé le
1/10/2018

Fiche Projet Coopération

« Abbayes et sites cisterciens :
vecteurs de développement
économique, culturel et
touristique » (FP8 — GAL)

168.824 €

Négociations en cours depuis
la notification regue le
7/01/2019 confirmant la
décision du GW du 13
décembre 18

AM signé fin 2019
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2.2. Indicateurs

Objectif | Objectif | Total Au Au Commentaire
fin mi- cumulé | 31/12/2019 | 30/06/2020
program | parcours | 2018
1 Taux de participation physique des partenaires publics et | 40% 40% 35 35 50 CA
privés aux CA/AG du GAL - Pourcentage du collége
public présent/représenté (procuration)
2 Taux de participation physique des partenaires publics et | 60% 60% 70 60 60 CA (Sur un total de
privés aux CA/AG du GAL - Pourcentage du collége 9)
privé présent/représenté (procuration)
3 Taux de participation physique des partenaires publics et | 100% 100 100 100 75 CA
privés aux CA/AG du GAL - Pourcentage des communes
représentées au sein du college public
4 Nombre de CA organisés par le GAL 22 10 14 4 2
5 Nombre d’actions de communication transversales 10 3 3 5 4 Gazette, site web,
(relatives a la stratégie ou I'ensemble des projets newsletter,
réalisées par le GAL) tryptique
6_1 | Outils utilisé pour les actions de communication 2 2 2 2 2 Gazette, newsletter
transversales :
- Bulletin d'information/newsletter
6_2 | Outils utilisé pour les actions de communication 4 1 1 1 1
transversales : Site Web
6_3 | Outils utilisé pour les actions de communication 6 2 2 4 1 Gazette
transversales : Magazine
6_4 | Outils utilisé pour les actions de communication 3 2 3 3 3
transversales : Comptes FB, Twitter et autres
6_5 | Outils utilisé pour les actions de communication 5 1 0 0 0
transversales : Capsule vidéo
6_6 | Ouitils utilisé pour les actions de communication 3 1 0 0 0
transversales : Emission télé
6_7 | Outils utilisé pour les actions de communication 0 0 0 0 0
transversales : Autre (spécifiez)
7 Nombre de nouveaux réseaux d’acteurs émergeants 5 1 1 1 1
(éphémeéres/durables, transversaux/sectoriels) sur le
territoire du GAL suite aux actions du GAL
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Taux de participation des acteurs privés aux GT par
rapport a la composition initiale prévue (présence lors
des comités de pilotage et GT des projets)

80

80

80

80

70

Nombre de visite du site internet du GAL sur la période
considérée (nombre d'utilisateurs, de nouveaux
utilisateurs, de sessions et/ou de pages vues). A préciser
dans la colonne "commentaires".

3000

1000

513

678

10

Nombre de followers - réseaux sociaux du GAL sur la
période considérée

1000

500

534

690

838

11

Taux d'engagement - Réseaux sociaux utilisés par le
GAL sur la période considérée

12

Nombre de thémes primaires et secondaires couverts
par les différents projets du GAL

10

13

Emplois directs créés, liés a la mise en ceuvre de la SDL,
comptabilisés en ETP

14

Emplois indirects créés, liés aux autres projets,
comptabilisés en ETP

15

Nombre de projets ayant émergé sur le territoire grace a
I'action/avec I'appui du GAL ou en partie portés par le
GAL (financement par d’autres sources de financement
que LEADER)
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2.3. Points positifs et difficultés rencontrées

Points positifs :

Les points positifs @ mettre en avant sont :
- L’équipe est enfin au complet !
- Des nouveaux outils de communication
- Mise en route du projet de coopération
- Rattrapage du retard administratif

Difficultés rencontrées :
- Lacrise COVID a entrainé un report de nombreuses activités concrétes qui devaient
redonner un élan au GAL

3. Programme de travail pour la période suivante

Equipe
- Accompagnement des chargés de mission et poursuite de la mise en place de la
fonction d’ajointe a la coordination/communication

Partenariat
- Remobilisation du partenariat et dynamisation des forces vives locales

Gestion financiére
- Gestion de la trésorerie de maniére a garantir le rythme des dépenses prévues au
budget
- Arbitrage dans le cadre de I'allocation de moyens complémentaires
- Gestion financiére récurrente (paiement, DC, ...)

Fiches projet
- Pilotage /suivi des autres fiches

Communication
= Coordination de la gazette n°6
= Mise a jour du site web, édition et diffusion d’une news’letter réguliére, déclinaison de
lidentité visuelle Pays des 4 Bras sur les différents supports de communication

Communication institutionnelle
= Rencontre inter-colléges
= Présentation du GAL aux 3 conseils communaux
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4. Annexes
4.1. Tableau financier Extrait DC au 31/03/2020

Wﬂﬂ ﬂ ‘s“zm

] W T W, O O, T O L O, T, .
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4.2. Communication

4.2.1. Actions de Communication sur le GAL et LEADER.

Dates Description des actions de communication
Mai 2020 Mise en ligne nouveau site web
Juin 2020 Diffusion de la Gazette n°5 (16.000 ex toutes boites)
Juin 2020 Newslettre Déconfinement

4.2.2. Actions de Communication spécifiques des projets

Dates

Projets

Description des actions de communication
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4.4, Time sheet

SERVAIS Olivier PRESTATIONS DU MOIS DE JANVIER 2020 SERVAIS Olivier PRESTATIONS DU MOIS DE FEVRIER 2020
—_— o
1/2 journées prestées % . 112 jounées prestées %
Coordination 27 100,00% Coordination 2 100,00%
Coopération 0 0,00% Coopération 0 0,00%
projet 3 0 0,00% projet 3 0 0,00%
nombre total de 1/2 journées prestées 27 nombre total de 1/2 journées prestées : 26
pe dejour projet taches type dejour projet taches
| (2 | 1-01-2020]matin lundi 3-02- n Cooranation A Bourgmestres
ferie |mercredi 1-01-2020(AM lundi 3-02-2020(AM Coordinati Rapport Coopération + contacts autres CM
iecwp _tjeudi fou 5‘315358%;";"" |mardi 4.02-2020|matin | Coordination COMAC Coopération (Vilers)
Fop e e mardi 4-02-2020/AM Coordinati Réunion du G20 (HANEFFE)
vendredi 3.01-2020|AM | mercredi 5-02-2020| matin Tps-partiel
lundi 6-01-2020[matin Coordination ___[Suivi administratif divers + PV reunion mercredi 5'02'2020IAM. _— Tps-partiel _
lundi 6-01-2020[AM Coordination __[idem |jeudi 6-02-2020|matin Coordination Suivi des projets
mardi 7-01-2020|matin Coordination Suivi recrutement coopération jeudi 6-02-2020|AM Coordinati Gestion financiére
mardi 7-01-2020{AM Coordination Suivi avec le trésorier projet Espace partagé vendredi 7-02-2020|matin Tps-partiel
mercredi 8-01-2020|matin Coordination Recrutement Coopération sélection vendredi 7-02-2020{AM Tps-partiel
i SOLA0IAN {ps partiel - lundi 10-02-2020|matin | Coordination Prépa DC
jeudi 9-01-2020|matin Coordination Recrutement Coopération 'm 10-02-2020(AM Conrdinati SEance o Blantes medcnalee
jeudi 9-01-2020|AM Coordination Idem & 11-02-2020|mati Coordinat I-R on CM E ratad
vendredi 10-01-2020| matin lm—a’ ! 2 _1—’“3 L i eunion L Espace partatge
|vendredi 10-01-2020|AM T mardi 11-02-2020(AM C Prépa DC
lundi 13-01-2020{matin Coordination Suivi décision du CA mercredi 12-02-2020[matin Coordination Suivi gestion financiére bilan consommation
lundi 13-01-2020|AM C Préparation bilan colléges mercredi 12-02-2020|AM Tps-partiel
|mardi 14-01-2020{matin Coordination Préparation entretien selection coopération | jeudi 13-02-2020|matin Coordination rﬁzunion d'équi
mardi 14-01-2020/AM C Suivi projet agriculture CM jeudi 13-02-2020(AM Coordination Réunion CPAS Les Bons Villers
mercredi 15-01-2020|matin tps-partiel vendredi 14-02-2020| matin Tps-partiel
mercredi 15-01-2020|/AM tps-partiel endieti 14-02-2020/AM Tos-partiel
jeudi 16-01-2020{matin Coordination Réunion d'équipe 2 g o e w— w—
eudi 16-01-2020{AM Coordination __|Prépa réunion Colléges }u":! :;gg gggg m"" gw'dfna'f"" E"'V' DC of suivi CM
vendredi 17-01-2020| matin tps-partiel L I‘ = . e,m - - -
vendredi 17-01-2020/AM ips-partiel . 1'11@![9!} i !Q{’Z:ZQZQIUEHQ _ {Préparation CA + reunion CM Espaces partagés
lundi 20-01-2020[matin Coordination Suivi rercutement + prépa COMAC mardi 18-02-2020|/AM Idem
lundi 20-01-2020(AM Coordination Suivi contacts avec les communes mercredi 19-02-2020[matin Coordination Analyse supports communication
|m_ard| 21-01-2020[matin Coordination Rencontre College de Les Bons Villers mercredi 19-02-2020{AM Tps-partiel
mardi 21-01-2020/AM Coordination __|Suivi Equipe mercredi 19-02-2020|soir Coordination Réunion du CA (Genappe
mercredi 22-01-2020|matin Coordination Rencontre Collége de Genappe ieudi 20-02-2020|matin Coordination 'Suici financier et rdv comptable
jeudi 23-01-2020|matin Coordination Visite site Agricoeur Frasnes 1 00 :
jeudi 23-01-2020(AM Coordination Suivi des projets + suivi DC ven:rej! g: gg gggg /T’atm T & :!el
vendredi 24-01-2020|matin Tps-partiel vendiedl il . _— peparne .
vendredi 24-01-2020|AM tps-partiel - Iund! 24-02-2020|matin C Preparation COMAC Rapport activité
lundi 27-01-2020|matin Coordination Appui technique projet Relais du visiteur (Genappe) recup lundi 24-02-2020(AM
lundi 27-01-2020(AM Ci Idem mardi 25-02-2020|matin Coordinati Suivi DC et soutien technique partenaires
|md| 28-01-2020|matin Coordination Accompagnement Monty mardi 25-02-2020/AM Coordinati Préparation COMAC Complé rapports activités
mardi 28-01-2020]AM tps-partiel |mercredi 26-02-2020|matin Coordination Préparation COMAC
|muedi 29-01-2020|matin Coordination Entretien recrutement coopération mercredi 26-02-2020|AM Coordinati Idem
mercredi 29-01-2020(AM tps-partiel — 9 Tty — -
jeudi 30-01-2020|matin Coordination Cloture paiement gestion finance . J.eu:! g;gg‘gggg mﬂn Snoi et Suivi CM Agricuklture
eudi 30-01-2020|AM c Suivi ecp L = . :
vendredi 31-01-2020|matin tps-partiel vendred! 28-02-2020|matin Tps-partfel
vendredi 31-01-2020{AM tps-partiel vendredi 28-02-2020|AM | Tps-partiel |
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SERVAIS Olivier

PRESTATIONS DU MOIS DE MARS 2020

SERVAIS Olivier PRESTATIONS DU MOIS DE AVRIL 2020

1/2 journées prestées %

1/2 journées prestées % Coordination 24 100,00%
Coordination 29 100,00% Coopération 0 0,00%
Coopération 0 0,00% projet3 0 0,00%
projet 3 0 0,00%
nombre total de 1/2 journées prestées : 24
nombre total de 1/2 journées prestées : 29
e e o projet taches i projet taches
undi 2: matin Cooranaton Accueil chargé de mission patrimoine mercradi Temps partiel
lundi 2-03-2020/AM Coordination Gestion financiére mercredi |Temps partiel
|mardi 3-03-2020|matin Coordination ';udi Coordination TT Suivi Espace Test
mardi 3-03-2020|AM Coordinati Prépa Com avec CM jeudi 2-04-2020|AM Coordination |TT Suivi compta
di 4-03-2020|matin Tps-partiel redi 3-04-2020{matin Coordinati TT Suivi site web + comité selection Agriceour
mercredi 4-03«2026‘m Tps-partiel vendredi 3-04-2020/AM Temps partiel
mercredi w&zozglgr Coordination Réunion Relais du Visiteur lundi 8-04-2020|matin Coordination |TT Suvi, téléphone divers
jeudi 5-03-2020|matin C { dv Comptable + gestion mails lundi 6-04-2020|AM Coordinati TT Rencontre candidats Projet formation
récup jeudi 5-03-2020{AM mardi 7-04-2020| matin Coordination TT Suivi recrutement Formation
vendredi 6-03-2020|matin mardi 7-04-2020|AM Coordination TT Réunion équipe + suivi graphisme
vendredi 6-03-2020/AM mercredi 8-04-2020|matin Temps partiel
|lundi 9-03-2020| matin Coordination Innove mercredi 8-04-2020|AM Temps partiel
lundi 9-03-2020/AM Coordination Reéunion partenaire Groupe One lieudi 9-04-2020|matin
mardi 10-03-2020|matin C Prise de contacts agricoeur jeudi 0-04-2020/AM
mardi 1(}03-2020]AM C Gestion financiére vendredi 10-04-2020|matin Temps partiel
mercredi 11-03-2020| matin Coordination COMAC vendredi 10-04-2020|AM Temps partiel
| di 11-03-2020|/AM C COMAC ferie lundi 13-04-2020| matin
[ieudi 12-03-2020|matin Coordination Réunion d'équipe & Gena terie lundi 13-04-2020|AM
récup jeudi 12-03-2020|/AM “ mardi 14-04-2020|matin Coordination TT Suivi charges de mission
vendredi 13-03-2020|matin Tps-partiel mardi 14-04-2020|AM Coordination T préearam CA
vendredi 13-03-2020(AM Tps-partiel e 15-04-2020| matin T emps partiel
lundi 16-03-2020}matin Coordination |TT Contact equipe mise en place teletravail mercredi 15-04-2020|AM Temps partiel
Im 16-03-2020|/AM Coordinati Idem avec bureau ieudi 18-04-2020|matin Coordination TT Poste, courrier, suivi depenses
|mardi 17-03-2020|matin Coordination TT Suivi compta 2019 jeudi 16-04-2020|AM Coordination TT Suivi aménagement terrain projet Formation
mardi 17-03-2020{AM C: { TT Préparation Gazette + réflexion site web vendredi 17-04-2020|matin Temps partie!
mercredi 18-03-2020|matin Tps-partiel vendredi 17-04-2020|AM T"“ES E""’e'
mercredi 18-03-2020|/AM Tps-partiel lundi 20-04-2020|matin Coordination TT Suivi budget + projet formation
|jeudi 19-03-2020[matin Coordination TT Sulvie travail Chargé de mission lundi 20-04-2020|AM Coordinati TT Gestion finance. suivi admin et suivi CM
jeudi 19-03-2020/AM Coordination Idem mardi 21-04-2020|matin Coordination Budget annuel et compte 2018
vendredi 20-03-2020|matin Tps-partiel mardi 21-04-2020(AM Coordinati réunion équipe + suivi CM + suivi site web
vendredi 20-03-2020|AM Tps-partiel mercradi 22-04-2020|matin Temps partiel
lundi 23-03-2020|matin Coordination TT Gestion financiere mercredi 22-04-2020|AM Temps partiel
lundi 23-03-2020{AM Coordination Gestion financiére eodi 23.04-2020|matin [ o mi
mardi 24-03-2020({matin Coordination Refonte site Internet jeudi 23-04-2020|AM Coordi TT Budget annuel et compte 2019
mardi 24-03-2020|AM C Idem + réunion d'équipe |vendredi 24-04-2020|matin Ci TT Budget annuel et compte 2019
IEJEEIEdi 25-03-2020[matin Tps-partiel vendredi 24-04-2020|AM .TL“BS partiel
mercredi 25-03-2020|AM Tgs-partiel lundi 27-04-2020|matin C TT Gazette, suivi com,
Ije_udi 26-03-2020{matin Coordination Gestion financiere lundi TT Gazette, suivi com, suivi CM aﬁculmre, BréE CA
jeudi Coordination Idem + gestion crise avec bureau mardi TT Site web
vendredi 27-03-2020@ Tps-partiel mardi TT Réunion équipe + suivi site web
vendredi 27-03-2020(AM TEs-EanieI mercredi 20-04-2020|matin Temps partiel
lundi 30-03-2020|matin Coordination Suivi des projets organisation TT mercredi 20-04-2020|AM Temps partiel
IW Coordination Idem ljeudi 30-04-2020|matin Coordination TT Suivi compta
lm'di 31-03-2020{matin Coordination Suivi des projets organisation TT jeudi 30-04-2020|AM Coordit TT Suivi des projets
mardi 31-03-2020(AM Coordination Suivi des projets isation TT

Date : 20/06/2020



SERVAIS Olivier PRESTATIONS DU MOIS DE MAI 2020

112 joumées prestées %

Coordination 2 100,00%

Coopération 0 0,00%

projet 3 0 0,00%

nombre total de 1/2 joumées prestées : 2
type de jour projet taches

|féne vendredi 1-05-2020[matin

[rene vendredi 1-05-2020[AM

i lundi 4-05-2020|matin Coordination TT Preparation DC
jundi 4-05-2020|AM Coordination TT Suivi travail équipe
mardi 5-05-2020|matin | Coordination [TT Reunion equipe +
mardi 5-05-2020|AM Coordination T Suivi plantes médicinales
mercredi 6-05-2020| matin Tps-partiel
mercredi 6-05-2020[AM T, el
jeudi 7-05-2020[matin Tj 7
jeudi 7-05-2020(AM Coordination TT Réunion G20
|vendredi 8.05-2020|matin Coordination [REunion Temain Aqncoeur formation
|vendredi 8-05-2020|AM Tps-partiel
lundi 11-05-2020|matin Coordination [Preparation DC et Suivi Sie web
lundi 11-05-2020{AM Coordination Idem
mardi 12-05-2020|matin Coordinati ration CA et suivi site web
mardi 12-05-2020{AM Coordination Réunion équipe + visite infrastructure Abbaye VLV
mercredi 13-05-2020|matin Tj 7
mercredi 13-05-2020[AM T, el

vacances ljeudi 14-05-2020| matin

vacances jeudi 14-05-2020|AM
vendredi 15-05-2020| matin

vendredi 15-05-2020(AM | Tps-partiel
lundi 18-05-2020| matin Coordination Mise a jour site web

lundi 18-05-2020{AM Coordination éparation CA
mardi 19-05-2020|matin Coordination Preparation CA + budget 202172022
mardi 1-05-2020[AM Coordination Idem
mardi 19-05-2020|soir Coordination Reéunion du CA
mercredi 20-05-2020|matin Temps partiel
mercredi 20-05-2020/AM T el
|féne jeudi 21-05-2020|matin
|ére jeudi 21-05-2020/AM
vendredi 22-05-2020|matin |Tps-partiel
vendredi 22-05-2020/AM Tps-parti
jundi 25.05-2020|matin Coordination [GEstion TNanCiere Complements
lundi 25-05-2020|/AM Coordination [Suivi Déclaration de creance et suivi projet Coopération
mardi 26-05-2020|matin Coordination rataion des DC
mardi 26-05-2020/AM Coordination Suivi des projets
mercredi 27-05-2020| matin | Tps-partiel
mercredi 27-05-2020|AM i
lieudi 28-05-2020|matin Coordination
jeudi 28-05-2020|AM Coordination

29-05-2020|matin Coordination
vendredi 29-05-2020|AM

Date : 20/06/2020



¥ TTT - Gazette

ROSSEZ Caroline PRESTATIONS DU MOIS DE MARS 2020 ROSSEZ Caroline PRESTATIONS DU MOIS DE AVRIL 2020
112 joumées prestées % 1/2 joumées prestées %
Coopératon Abbaye 2 57,89% Coopération Abbaye 2 64.71%
Coordnalion 16 a11% Coordination 12 35,20%
Projet3 0 0,00% Projet 3 0 0,00%
nombre lotal de 1/2 joumées prestées : 38 nombre lotal de 1/2 joumées prestées : 34
i projet téches Yoeceior projet taches
lundi 2/03/2020(AM Coopération Abbaye _ [Prise de connaissance des dossiers
lundi 2/03/2020(PM Coordination Priso do connaissance des dossiors mercredi 1/04/2020| matin Coopération Abbay Plan d'actions - budget 2020
mardi 3/03/2020(AM Coopération Abbaye | mercredi 1/04/2020(AM Coordinati Accompagnement RdV - site web ; gazelle 5
mardi mmuzilﬁ Coordination Prise de connaissance des dossiers + réunion communication (stralégle el dentté graphique) AR I TR 2/04/202°|M|"|_ [Rocherches biblio
mercredi 4/03/2020|AM coopération Abbaye _ [Prise do connaissance de la SOL ot de félude OREAM Joud! 2/04/2020|AM lon Abbaye _|Recherches ot publi FB
morcredi 4103/2020(PM Coordination Communication - Moodboard vendredi 30042020 matin | i Site web - structuration
oudi 5/03/2020[AM Coopération Abbaye E P vendredi 3/04/2020|AM Site web - structuration
joudi 5/03/2020(PM Coopération Abbaye  [Joumée InterGal - Patrimoine Lo undi | 6/04/2020|matin Coopération Abbaye :
vendredi [ 6/03/2020|AM lundi 6/04/2020|AM (& jon Abbaye  |Contact prestataire (Penseur de Prod
vendredi W!IZUZO}PM mardi 7/04/2020 | matin Coopération Abbaye  [Mise au point sur faction capsules avec 0. S. (par rapport au mail de MD)
lundi 9/03/2020 (AM Coopération Abbaye [P a0co dos dossiors - gnls do lrav mardi 7/04/2020[AM C; on Abbaye  [Réunion équipe - scénario capsules
lundi 9/03/2020(PM on Abbaye  [Prise de connaissance des dossiers - documents de travail mercredi 8/04/2020 | matin Coopération Abbaye - -
mardi 10/03/2020|AM Coopération Abbaye _[EA el timeline mercredi 8/04/2020{AM (¥ on Abbaye | TTT - Recherche biblio - panneaux 900 ans Claivaus, ...
mardi 10/03/2020(PM Coopération Abbaye  [Contact 161, avec M. Martinez - présentation et EA du projet udi 9/04/2020 | matin |Coopération Abbaye | TTT - Recherche PC portable + publi FB
|morcredi 11/03/2020|AM Coordination COMAC jeudi 9/04/2020|AM C on Abbaye | TTT - Recherche biblio + publi FB
mercredi 11IGJI2023|W Coordination COMAC vendredi 10/04/2020| matin Coopération Abbaye [TTT - Tableay échéancier budgel
joudi 12/03/2020)AM Coordination Réunion d'équipe -> mail au comté de relecture envoyé fapm vendredi 10/04/2020|AM Coopération Abbaye [ TTT - Tableau échéancier budget
joudi 12/03/2020|PM Coopération Abbaye  [EA et timeline + envoi de conlenu & |. Vanhoulte (bulletin comm. Genappe) 1666 lundi 13/04/2020{ matin
aondredi [ 1310312020 (AM | féné lundi 13/04/2020|AM
vendredi 13/03!20201PM | congé cireonst. | mardi 14/04/2020 | matin
lundi 1610312020 AM Coopération Abbaye _[Mai Graphismerie, Abdaye do Vilrs ol prépa réunion + Réunion 16liphonique avec M. Dubuisson : prise de contacl, lopo congé cioonst, | mardi 14/04/2020]AM
lundi 16/03/2020|PM (Coopération Abbaye  [Echange 161, avec 0. Senvais (topo réunion avec M. Dubuisson + communication lcongé cioonst, |mercredi | 15/04/2020| matin
mard V' 17/03/2020[AM Coordination congé circonst. | mercredi 15/04/2020|AM
mardi 1710312020 [PM Coordination (Communicaton : gazette et accompagnement du Relais du Vistour (ste web) congé croonst.  Jjeudi  f  16/04/2020|matin
—'—mmdi [ 16103/2020|AM __|Coopératon Abbaye _[Gazot fco0d, avec 0, VoA f i) + mai & José Coutho [otépa) congh caconat. _ joud! 18412020 AM
morcrodi 18/03/2020|PM Coopération Abbaye |Mail & José Coutinho (mise au point avec 0. Senvais) congé croonst. _|vendredi 17/04'29.29*'1\,319
foudi 19/03/2020{AM |Coordinaton (Gazell (c00rd. avec 0. el V-A) ongé choonst. _jvendredi 171042020 [AM
joudi 19/03/2020[PM (Coopération Abbaye  |Mise au point avec M. Dubuisson lundi M{LM&LMME@MJ@ ans de Cairvaux
vondredi | zgm,mgiﬂM Coordinalion Undale Relas du Vistour (sto web), suvi Infomaniak., benchmarking (Facebook el stes web) lundi 20/04/2020(AM Coordinatk TTT - Site web - retour prestataire + Gazelle
vendredi | 20/032020{PM Coordination Comei : réfiexion pour des visuo's FB ; Gazell : relecure loxt PS %M'L@ML%WMM
undi 230032020 A Coordnaton [Gazste - roectore mardi 2110412020 1AM (Coopération Abbaye [TTT - Réunion équipe + budgot WBI + sui GAL CdB
undi 23003/2020(PM Coordination nement du RV (camet enfani] HMJ’WZON malin |Coordination_____{TTT - Gazette, fiche producteur ste web
mardi 2410312020 AM Coordination mercredi 22/04/2020 (AM C jon Abbaye | TTT - suivi auprds des parenaires
|m:x zm‘l‘mzu PN |Coornaton ' lcuro atces Age —lnud—m&fmmmmmmmmmn—
morcredi || 25/03/2020(AM Coopéralon Abbaye _|Recherche biio el conlenus jeudi 23/04/2020|AM Coordinalk TTT - Gazelle - adaplations avec corections 0. S.
mercrodi 25/0312020|PM Coordination Stowed vendredi | 24/04/2020| matin |Coordination [IT1- Gazetle
[ieudi 26/03/2020|AM [Coonéralion Abba, vendredi 24/04/2020|AM Coordi TTT - Gazelle
|jvudi 26/03/2020|PM (Coopération Abbaye | Timeln : o do s, échéances el budgel + satége :ngn g;mgggg ;:Il‘n Coopg.nlipn Abbaye [TTT - contact partenaires (orqanisation d'une vidéo-conférence) + prépa
ndi

vendredi
vendredi

|Coopération Abbaye _|Suivi des mais ; limeine

lundi
lundi

mardi
mardi

28/04/2020|AM

_z«amnoz%mm | Coordination

TTT - Gazette

¥ TTT - Réunion équipe + Gazetle

morcrodi
mercredi

| 29/04/2020 | matin Coopération Abbaye

TTT - Prépa réunion parienaires du 30/04

Iﬁ

31/03/2020[AM
31/103/2020[PM

[Coopération Abbaye  [Réunion visio-conf. Equipe ; plan de projet el échéancier du budget 2020

Date : 20/06/2020

28/04/2020(AM C on Abbaye
joudi | 30/04/2020 | matin Coopération Abbaye | TTT - Prépa réunion parenaires du 30/04
jeudi 30/04/2020 [AM C jon Abbaye  [TTT - Prépa réunion du 30/04 + réunion




ROSSEZ Caroline PRESTATIONS DU MOIS DE MAI 2020 +
112 oumbes prostéos| % ROSSEZ Caroline PRESTATIONS DU MOIS DE JUIN 2020
Coopération Abbaye 20 64,52% 112 joumées prestées %
Coordination 1 35,48% Coopération Abbaye Kl 1949%
Projet 3 0 0,00% Coordination 8 20,51%
Projet 3 0 0,00%
nombre total de 1/2 joumées prestées : 31
nombre lotal de 1/2 joumées prestées : 39
ypeoejor projet taches
ypedajor projet laches
vendredi 1 |
vendredi 110512020 AM undi AT
undi 410572020 mat___|Goordnaton und 10620201AM
Jundi AM Coordinatk mardi 2/06/2020 | matin Coopération Abbaye |TTT - des capsules : recherches
[merdt SMSQOZOimm Coordnation mardi [ Coopération Abbaye | TTT - Préparation de la réunion du 3/06/2020 (rédaction d'une nole + docs divers)
mardi Coopération Abbaye | TTT - Réunion d'équipe + préparation de la réunion Capsules du 7/05/2020 mercredi 3/ouzozu|rmm (Coopération Abbaye ;m'm"""" e oLy \cton copeies)3 Avec i Debulsecn 610,
mercrodi a/osaozolnﬂ Coopération Abbaye | TTT - Texte sto web | o
mercredi 6/05/2020|AM > Abbaye | TTTT - Texte site web mercredi [ Coordination TTT - Suivi mobiité (auto-collant, graphisme) + fiches (umap) + veile FB
|leudi 7/05/2020 [ matin Coopération Abbaye | TTT - Recherches sur le *paysage cistercien* joudi 4/06/2020 | matin Coopération Abbaye | TTT - Thématiques des capsules : préparation de documents pour LDV Prod. + rapport réunion LDV
jeudi |AM C Abbaye | TTT - Réunion Villers - capsules Claes, Michel D.) + page site web + publi FB jeudi 4/06/2020[AM Coopération Abbaye [ TTT - Préparation de documents pour LDV Prod. (capsules) + dossiers le Drive Partenariat
vendredi 8/05/2020| | matin vendredi s/omozulm_m Coopération Abbaye | TTT - Suivi des mails (contacts parienaires)
vendredi |AM vendredi 5/06/2020 (AM Coopération Abbaye [ TTT - Capsules : Fiches thémaliques (rédaction de textes pour scripls
lundi 1110512020|n_nt_m Coordination TTT - Gazelle - intégration des corrections des relecleurs + envoi 4 la graphismerie + site web - suvi undi 8/06/2020{matin Coopération Abbaye _{TTT - Recherches sur les abbayes de la route + Charte graphique Abbayes et “roule cistercienne”
lundi 11/05/2020 |AM Ct on Abbaye  [TTT - Capsules de travail lundi | Coordination TTT - Suivi mais (envois Gazetle) + plan Newsletter
mardi 12/05/2020 | matin Coopération Abbaye _[TTT - Capsules - documents de travail F!E mmm Coordination TTT - Newslottr, affiche (A suvi
mardi 12/05/2020 [AM [ jon Abbaye | TTT - Réunion 6quipe + projection/élaboration des thématiques du projet mardi [ Coopération Abbaye | TTT - suivi: organisation de réunions (comité de suivi el réunion parienaires)
morcredi 13/05/2020 | matin Coopération Abbaye _[TTT - Objects et planning makiuin-uillet L mered | MMQFL |Coopération Abbaye _|TTT - cahier des charges charte graphique + suiv oganisation réunion du comté d'accompagnement
mercredi 13/05/2020|AM Coopération Abbaye | TTT - Recherches sur falimentation des cisterciens et sur thygiéne mercredi 10/06/2020]AM Coordination TTT - régloment jou-concours
lieudi 14/05/2020 | matin Coordination o = wob joudi 11/06/2020 | matin Coopération Abbaye | TTT - Capsules : 6labo du contenu + briefing avec Eva (LOV)
joudi |am Coordinali 1T - C _visuels pour FB ol sto web jeudi 11/06/2020|/AM Coopération Abbaye | TTT - point avec Olivier + suivi avec Villers + cahier des charges chare
vendredi | 15/05/2020|matin vendredl | 12/06/2020|matin
vendredi |am vendredi 12/08, |
lundi 18/05/2020 | matin Coordination Sazollo irs ol piste on du 1er odf de la Graohis lundi 15/06/2020 | matin Coopération Abbaye [ TTT - Préparation réunion du comité
lundi |am Coordinatx TTT - Gazelto : commentaires el pistes d'améioration du fer pdf de la Graphismerie lundi | Coordination Comn  rbunion au CCG + suli
mardi 19/05/2020|matin | Coordination TTT - Gazelle - suivi avec la Graphismerie el Céce Voglaire + sle web - SEO pour lens Facebook | —iﬂ‘—"”— —ﬂ’wﬂgil"‘-"— (Coopétalion Abbays
mardi |AM C jon Abbaye  |TTT - Réunion équipe + mardi 16/06/2020[AM Coopération Abbaye | TTT - Préparation réunion du comité d'accompagnement et rapport COMAC
mercred] 20/05/2020 | matin Coordination TTT - Gazetlo - envoi do 108 8 I8 Graphsmere L mernedi | Mﬂl& |Coopération Abbaye _|TTT - suivi mai el prépa réunions parenaires (9ol pour comité)
o TTT - Recoltes médiévales . recherche infos + Prépa réunion crculls mercredi 17/06/2020|/AM Coopération Abbaye | TTT - finalisation appel offres Charle graphique + contact partenaire FR
o | & Abbaye foudi 15/00:’2020}@@ Coordnation Suii rbaisaton Newsiller Jun
1616 leudi 21/05/2020 | matin jeudi 18/06/2020|AM Coordination Réunion comnt
férié joudi 21/05/2020|AM vendredi | 19/06/2020|matin Coopération Abbaye _{TTT - réflexions identté visuelle - demande de prix
vendredi 22/05/2020 | matin vendredi it
vendredi |Am lundi 2/06/2020 | matin Coordination TTT - Suivi réalisation Newsletter Juin, actus el agenda site web + publi FB (portrait de bénévoles - Monty)
lundi 25/05/2020 | matin (Coopération Abbaye | TTT - rapport réunion 30/04 lundi 22/06/2020[AM Abbaye [TTT - PPt présentation comité d'accompagnement
undi 25/05/2020|AM C on Abbaye | TTT - rapport réunion 30/04 EN + docs capsules pour M. D. mardi 23/06/2020 | matin Coopération Abba TTT - programme de lravail pour la période suivante
mardi 26/05/2020 | matin Coordination TTT - Gazelle - demibres corections el réservalions + admin mardi 23/06/2020[AM Coopération Abbaye | Suivi mails + réflexions aulour d'actions compiémentaires + compléments au ppt
mardi |AM [ Abbaye | TTT - Capsules de travail morcredi 24/06/2020 | matin Coopération Abbaye | TTT - prépa réunions AM
mercredi 271052020 | matin Coopération Abbaye | TTT - Capsules - do lavail - mercredi 24/06/2020[AM Coopération Abbaye | TTT - Réunion LDV (capsules) + Partenaires
mercredi |am C jon Abbaye  |TTT - Capsules - documents de travail : thémaliques joudi 25/05/20201:@. Coopération Abbaye | TTT - Rapport 1 COMAC
|ieudi 28/05/2020 | matin [Coopération Abbaye _|Maiss + prépa réunions + éunion d'équipe (Agricoou] joudi 25/06/2020(AM Coopération Abbaye _|Réunion abbaye (compta) + réunion du Comité d'accompagnement
joudi 28/05/2020|AM [ jon Abbaye [ TTT - Réunion brainstorming avec Je Relais du visiteur autour des circuts (axe 4 [vendredi |~ 26/06/2020|matin __{Coopératon Abbaye [TTT- SuiiLOV - shos ol bocalisalion 00ur10Unago
vendredi 29/05/2020 | matin (Coopération Abbaye _|TTT - suivi mais vendredi | Coopération Abbaye | TTT - Suivi LDV - sites et bocalsation pour loumage
vendredi am | lundi zsme,rzgz,oll-m Coopération Abbaye
lundi 29/06/2020[AM Coopération Abbaye

Date : 20/06/2020

|Coopération Abbaye

30/06/2020| matin
30/062020[AM

| Coopération Abbaye




